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معاون محترم درمان دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی ........

سلام علیکم

مورخ د٢٠٩١/۴٠٠احتراماً پیرو نامھ شماره
بازبیني استانداردھاي واحد درخصوص ٢٢/٢/١٣٩٢

آمار و مدارك پزشكي توسط گروه مدیریت آمار و 
فناوري اطلاعات درمان دفتر مدیریت بیمارستاني و 

ي خدمات بالیني ، بھ پیوست اصلاحیھ فرایند تعال
طراحي و اصلاح فرم ھاي پرونده پزشكي بیماران جھت 
استحضار حضورتان ارسال مي گردد . خواھشمند است 
ضمن ابلاغ بھ بیمارستانھاي تحت پوشش نسبت بھ ملزم 
نمودن اجراي موارد فوق براساس فلوچارت طراحي شده 

اقدام لازم بعمل آوردید . 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اصلاح فرم های طراحی و و فلوچارت فرآیند 

 پرونده پزشكی بيماران

 

 

 

 

 تهیه و تنظیم:

 گروه مديريت آمار و فناوري اطلاعات

 دفتر مديريت بیمارستاني و تعالي خدمات بالیني

 

 



 

 فرایند زیر باید در طراحی فرم مدنظرقرار گیرد:

 

نمونه درخواست و  ،ا ذکر بیان هدف از ایجاد یا اصلاح فرمبابتدا متقاضی طراحی یا اصلاح فرم  -1

و فنواور  اطلااوا    کمیتوه مودارپ شکیو ی    رئیس بیمارستان بعنووان رئویس   را به فرم ولیه ا

 االام نماید.  ستانربیما

 .ارجاع می دهدبعنوان دبیر کمیته  مسئول بخش مدارپ شکی یرئیس بیمارستان فرم را به  -2

موضووع را  فرم را از نظر ساختار با مطالعه تطبیقی بررسی سپس شکی ی رئیس بخش مدارپ  -3

  .بعنوان دستور جلسه ارجاع نمایدبه کمیته 

بررسی و نسوبت  بیمارستان این کمیته موظف است فرم را با هم ار  نماینده گروه تخصصی  -4

 صمیم گیر  نماید. تبررسی نموده و مطالعه تطبیقی با فرمها  مشابه  ساسارببه اصلاح یا رد فرم 

با نامه رسمی به معاونت درمان دانشگاه جهت بررسوی در کمیتوه   فرم  ،بعد از بررسی و تائید -5

 مرکک  آمار و مدارپ شکی ی ارسال گردد.

)گروه فنواور   آموار و مودارپ شکیو ی    گوروه فرم مربوطه توسط کاریناسان اولیه بررسی  -8

 .انجام گردد ها  تخصصیبا هم ار  نماینده گروه اطلااا  سلامت( و

آمار و مدارپ شکی ی معاونت درمان با حضور مدیر یا نماینده   بررسی نهایی در کمیته مرکک -9

 .انجام یود گروهها  تخصصی

شیشونهاد    هدر صوورتی در صور  تائید و تصویب فرم با راایت قوااد طراحی و اصلاح فرم  -11

با نامه رسمی معاونت درمان  ، فرم تفاده یوداسکشور  بصور  که فرم دهنده درخواست نموده 

به معاونت درمان وزار  بهدایت درمان و آموزش شکی ی، دفتر مدیریت بیمارسوتانی و  دانشگاه 

 ارسال گردد. تعالی خدما  بالینی، گروه مدیریت آمار و فناور  اطلااا  به انضام مستندا 

لحاظ کردن همه جوانب الموی و حقووقی   آمار و مدارپ شکی ی وزارتخانه با کشور  کمیته  -11

 موضوع را مورد بررسی قرار می دهد.

الوم شکی ی جهت بهره بردار  به دانشگاهها  در صور  تصویب، فرم از طریق وزارتخانه  -13

 کشور ابلاغ می گردد.و خدما  بهدایتی درمانی 
 

 

 

 



 

 طراحی فرم های مدارک پزشكی فلوچارت

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                
 

 بلی
 

 خير                                نياز است فرم  آیا                                                                                                                                 

 در همه بيمارستانهای دانشگاه                                                                                                           

                                                   اجرا شود                                                                                                                                       

 

 

 بلی
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اوليه ساختارفرم توسط بررسی 

 )دبيرکميته (

 

متقاضی 

 فرم طراحی

و  کميته آمار و مدارک پزشكیبررسی در 

 بيمارستان فناوری اطلاعات

 

 

 

 

 

 

 

 معاونت درمان دانشگاهارسال به  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پزشكی و  کميته مرکزی آمار و مدارکدر نهایی بررسی 

 اینده گروههای تخصصیبا هماهنگی نمفناوری اطلاعات 

 پزشكی)معاونت درمان(
 

 

 

 

 

 

 

 فرم وليهارسال نمونه ا

  (کميته)رئيس ریاست بيمارستان  به 

 

آمار و کارشناسان اداره بررسی اوليه توسط 

 و فناوری اطلاعات پزشكی مدارک 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رئيس بخش مدارک پزشكی ارجاع به 

  (دبيرکميته)
 

 

 الف

در بيمارستان مربوطه اجرا شود و 

مصوبه کميته جهت اطلاع به معاونت 

 گردد درمان دانشگاه  ارسال



 

 

آیا نياز است از فرم 

 استفاده  کشوری شود؟

                                                                                                                  

 کشوری شود

    

 

 

 

 خير                                               تایيد                                        

                                                                                                     

                                                                                   

 

 بلی      
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 خير                                      تایيد                                 

 

 

 

 بلی                

  

 

 

 

 

 

 

 
 

، دفتر درمان و آموزش پزشكیبهداشت  به معاونت درمان وزارت ارسال

آمار و فناوری مدیریت ، گروه و تعالی خدمات بالينی مدیریت بيمارستانی

 به انضام مستندات  با نامه رسمی اطلاعات

 

 

 

 پزشكی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فناوری  آماروگروه مدیریت  کارشناسان بررسی علمی وحقوقی توسط 

 اطلاعات 
 

 

 

 

 

 پزشكی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

به  پاسخ

 هپیشنهاد دهند

                                                                      ابلاغ به                         

علوم پزشكی  دانشگاههای 

 جهت بهره برداری کشور
 

 

 

 

 

 پزشكی

پاسخ به 

 هپیشنهاد دهند

 الف

ابلاغ به 

بیمارستانهای تابعه 

جهت استفاده 

 دهنده
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